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Usługa szkoleniowa  - Kurs: Obsługa wózków jezdniowych silnikowych 
- kategoria I WJO
1.1 Założenia i wymagania dotyczące usługi 
1.1.1  Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu (szkolenia), „Obsługa wózków jezdniowych silnikowych kategorii I WJO” dla 30 uczniów. 

1.1.2. Usługa szkoleniowa ma obejmować  min. 81 godzin zajęć  (w tym 56 godzin zajęć teoretycznych i 25 godzin zajęć praktycznych )   dla jednej grupy szkoleniowej.  
Zakres usługi  szkoleniowej obejmuje również  przeprowadzenie obowiązkowych badań lekarskich uczestników kursu oraz przeprowadzenie  egzaminu państwowego przed Komisją Kwalifikacyjną Urzędu Dozoru Technicznego (UDT), dla uczestników  szkolenia.
1.1.3  Forma przeprowadzanych szkoleń: zajęcia teoretyczne/zajęcia praktyczne
1.1.4  Liczba uczestników  szkolenia: max. 30 
1.1.5  Liczba grup szkoleniowych: 2
1.1.6  Termin realizacji szkolenia wraz z niezbędnymi badaniami i egzaminami:  
od  dnia zawarcia umowy do  max. 13 grudnia 2021r.


1.2. Wymagania dotyczące realizacji szkolenia
1.2.1.  Wykonawca przygotuje szczegółowy program nauczania oraz harmonogram zajęć kursu w oparciu o informacje dotyczące realizacji kursu i wymagania odnośnie terminu realizacji opisane w specyfikacji. Wykonawca zobowiązany jest przy zawarciu umowy do przedstawienia Zamawiającemu szczegółowego harmonogramu zajęć kursu.
1.2.2. Zajęcia szkoleniowe mogą prowadzić wyłącznie wykładowcy i instruktorzy posiadający stosowne uprawnienia do prowadzenia szkoleń danego typu, o ile są wymagane odrębnymi przepisami i posiadający doświadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia. Do realizacji części praktycznej dla każdej grupy szkoleniowej wykonawca ma zapewnić co najmniej dwóch instruktorów.
1.2.3.   Zajęcia będą odbywać się od poniedziałku do piątku  po zakończeniu zajęć dydaktycznych przez uczniów w szkołach oraz ewentualnie w soboty między godz. 8.00 a 16.00. 
1.2.4.  Szkolenie oraz egzamin UDT ma odbywać się w siedzibie zamawiającego, tj. Zespole Szkół ul. Szkolna 20a , 32-410, Dobczyce za co Wykonawca poniesie koszty wyłącznie opłat eksploatacyjnych, na podstawie odrębnej umowy (w siedzibie Zamawiającego znajduje się stosowny teren mogący służyć jako plac manewrowy).
1.2.5.  Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia niezbędnego sprzętu umożliwiającego sprawne przeprowadzenie szkolenia – co najmniej dwa wózki podnośnikowe na grupę jedną szkoleniową.
1.2.6.  Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić wszystkie materiały szkoleniowe niezbędne do przeprowadzenia zajęć.
1.2.7.  Wykonawca będzie zobowiązany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in. harmonogramu i dziennika szkolenia, oświadczeń uczestników dot. otrzymanych materiałów szkoleniowych, list obecności, rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia, inne dokumenty – jeżeli są niezbędne do właściwego potwierdzenia udzielonego wsparcia. 

1.2.8. Wykonawca będzie zobowiązany do weryfikacji obecności uczestników na szkoleniu oraz informowania Zamawiającego w przypadku rezygnacji któregoś z uczestników szkolenia lub o wszelkich problemach podczas szkolenia.
1.2.9.  Wykonawca będzie zobowiązany poinformować uczestników szkolenia 
o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz oznakować miejsce prowadzenia zajęć  i materiały szkoleniowe właściwymi logotypami i plakatami  programu otrzymanymi od Zamawiającego.
1.2.10.  Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania miejsca realizacji kursu, 
w którym będą prowadzone zajęcia, oznakowanie dokumentacji przebiegu szkolenia, oznakowanie materiałów szkoleniowych - zgodnie z aktualnymi wytycznymi „Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. 

1.2.11. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia ewaluacji kursu wśród uczestników - za pomocą ankiet opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.
1.2.12. Po zakończeniu usługi szkoleniowej Wykonawca wystawi absolwentom kursu: 
- zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursu zawierające informację o jego temacie, wymiarze godzin i realizowanych treściach.
- dokument stwierdzający nadanie uprawnień (kwalifikacji) wg obowiązujących przepisów

1.2.13. Wykonawca, zobowiązany jest do wykonania w zapisie elektronicznym dokumentacji fotograficznej z realizacji kursu.

1.2.14. Zapewnienie serwisu kawowego z poczęstunkiem (lunch, obiad) podczas szkolenia o ile zajęcia dla tej samej grupy osób w danym dniu trwają co najmniej 6 godzin.

1.2.15. Wykonawca zobowiązany jest do rozliczenia się z przeprowadzonego kursu do 7 dni kalendarzowych licząc od daty zakończenia kursu

Do rozliczenia się z zamówienia wymagane są: 
1. Dziennik zajęć teoretycznych i praktycznych
2. oryginały list obecności uczestników kursu na zajęciach teoretycznych 
podpisane przez uczestników kursu
3. sprawozdanie z realizacji kursu  
4. protokół z egzaminu kwalifikacyjnego
5. podpisane przez uczestników kursu listy (oryginał), potwierdzające odbiór wydanych zaświadczeń/certyfikatów absolwentom kursu
6. wzory (kserokopie) wydanych zaświadczeń/certyfikatów
7. podpisane przez uczestników kursu listy (oryginał), potwierdzające odbiór wydanych uczestnikom kursu materiałów dydaktycznych, jeżeli takowe zostaną wydane 
8. podpisane przez uczestników kursu listy (oryginał), potwierdzające odbiór serwisu kawowego z poczęstunkiem (lunch, obiad) – jeżeli dotyczy
9. ankiety ewaluacyjne wypełnione przez absolwentów kursu 
10. materiały zdjęciowe (w zapisie elektronicznym) dokumentujące przebieg kursu
11. potwierdzenie zapisania uczestników kursu i opłacenia im jednokrotnego podejścia do państwowego egzaminu teoretycznego i praktycznego przeprowadzonego przez UDT.
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